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1. Anmeldung

Internetadresse:

http://www.bsbvernetzt.de

ACHTUNG! Bevor Sie sich im BSBverNETzt anmelden, fragen Sie innerhalb lhres Vereins, ob bereits Zugangsdaten generiert
wurden. Durch eine Neuanmeldung werden die bereits bestehenden Zugangsdaten liberschrieben und es kann zu Problemen
fihren! Falls Sie hierzu Fragen haben wenden Sie sich bitte an Herr Sascha Meier (0761/15246-17).

Eine Anleitung zur Neuanmeldung finden Sie auf unserer Homepage unter www.bsb-freiburg.de

2. Wichtige Informationen zu Beginn

Richtlinien Kooperation Schule-Verein
Bitte lesen Sie sich vor der Antragsstellung die Ausschreibung (Richtlinien) zur Beantragung eines Kooperations-
Zuschusses aufmerksam durch. Sie finden diese unter

http://www.bsb-freiburg.de / Férderung / Kooperation Schule-Verein

Ubersicht der Vorgehensweise zur Antragsstellung Kooperation Schule-Verein

Bitte halten Sie alle bendtigten Antragsdaten (z. B. Dienststellenschliissel der Schule) bereit.

Kooperations-Antrag online im BSBverNETzt ausfillen, online ,versenden” und ausdrucken.

Unterschriebener Ausdruck bis spatestens 1. Mai an die BSB-Geschaftsstelle senden.

Der BSB priift die sowohl online, als auch postalisch eingegangenen Antrdage und entscheidet iber Zuschussvergabe.
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Mit der Bewilligung lhres Antrags erhélt der Verein die Anleitung zur Online-Erfassung des Kurzberichts/Abrechnung. Der
Kurzbericht kann dann ab dem 01.06.XXXX im BSBverNETzt erfasst werden.

Pflichtfelder

Bitte beachten Sie, dass alle orangefarbigen Feldnamen auf Pflichtfelder hinweisen, die zwingend ausgefillt werden mussen.

Riickkehr zum Hauptmenii

Mittels Mausklick auf das BSBverNETzt-Logo oben links im Fenster gelangen Sie jederzeit zuriick ins jeweilige Hauptmenu.


http://www.bsb-freiburg.de/

3. Schritt fiir Schritt-Anleitung

Schritt 1
Nach erfolgter Anmeldung klicken Sie bitte im Meni ,Kooperation” auf den Unterpunkt ,Antrage Schule-Verein” (siehe Abb. 1).
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Portal » Homepage

Portal Anfragen Vereinsdaten Bestandserhebung Lizenz ~ Ehrung ~ Veranstaltung ~ Abonnement Benutzerkonta ~ Hilfe
antrage Schule-verein
HERZLICH WILLKOMMEN! Antrage Kindergarten-\erein
Bewilligte Antrdge/Kurzberichte Schule-verein
Bewilligte Antrdge/Kurzberichte Kindergarten-verein
Abbildung 1
Schritt 2

Um einen neuen Antrag zu erstellen, klicken Sie im sich 6ffnenden Fenster auf den Button ,Neu” (siehe Abb. 2). Im nachsten
Fenster erscheint ein Hinweistext, welche Unterlagen Sie zur weiteren Eingabe bereithalten miissen. Bitte klicken Sie

anschlieBend auf , 0k“.

Anfragen zu Zugang "777777 TV Musterhofen™ zu Anfragetyp "Kooperationsantrag/Kurzbericht” (Antrag) u o Q Such
eu uche

- = 7 Felder @ Hilfe
Seite 1 von 1 (0 Eintrige) << < = >=>]|

Details Anfragetyp Beginn Ubertragung Status Anfragebezug

(Keine Daten vorhanden)

Abbildung 2

Schritt 3
Hier wird eine Ubersicht aufgefiihrt. Klicken Sie hier bitte auf die Registerkarte ,Antrag”.

% Details zu Anfrage "27.02.2013 Kooperationsantrag/Kurzbericht” Bearbeiten 1 versenden x Laschen D Ubersicht @ @' Hilfe

E3 Daten B3 antrag

Diese AnfPgge wurde noch nicht versendet. Bitte beachten Sie, dass erst durch das Versenden B4 der Antrag an den Sportbund Gbermittelt wird!

Anfragetyp Status

Kooperationsantrag/Kurzbericht Bearbeitung

Ansprechpartner Telefon

Email Bemerkung

Transaktion

Abbildung 3



Schritt 4

In diesem Schritt muss nun das Antragsformular wie gewohnt ausgefiillt werden. Bitte beachten Sie dabei zwingend
Richtlinien (Punkt 2 ,,Wichtige Informationen”). Nach erfolgter Eingabe der Daten klicken Sie auf ,Speichern”.

@ Details zu Anfrage "16.02.2015 Kooperationsantrag”

3 Daten | & Antrag

Antrag erfassen

Vorhandene Antrége

Angaben zur MaBnahme

Freiwilliges Soziales Jahr
(FS)

Bundesfreiwilligendienst
(BFD)

Angaben zur Schule
Ganztagsschule
Ganztagsgrund- oder
Férderschule nach §4a
Schulgesetz

Schule mit sport- und

bewegungserzieherischem
Schwerpunkt (GSB und/oder

Sonstige Schule

‘ Speichern |

Abbildung 4

‘ Abbrechen |

Diese Anfrage wurde noch nicht versendet. Bitte beachten Sie, dass erst durch das Versenden

Ubernehmen

24999 Testverein Musterstadt e.V.

[..]

(nicht festgelegt)

(nicht festgelegt) v]

Ménnlich

wéchentlich

Ubungsleiter
[la
[1la

Ja (@) Nein

Ja (e Nein

Ja (@) Nein

[] Grundschule

[[] Hauptschule

(nicht festgelegt)

[ Werkrealschule [] Realschule

M

[v]

[ Berufliche Schule [7] Sonstige Schule [7] Kindergarten  []

Férderschule / Sonderschule

(nicht festgelegt)

A Bearbeiten L4 ¥ Loschen [ Ubersicht  [8) © Hilfe
= der Antrag an den Sportbund Ubermittelt wird!
V Speichern @ Abbrechen @ Hilfe
Achtung! Durch die Ubernahme eines Antrags werden sé@mtliche Daten des neuen Antrags
tberschrieben.
Schule 4123031 Litzelbachschule [v]
Behérde
Dritte Partner/Kindergarten
=
v
Breitensport [v]
Kein Lehrer/in v
Hinweis:
Die Schuldaten miissen im Vorfeld der B gung mit der bzw. dort

erfragt werden

[ Gymnasium

Gemeinschaftsschule [7] Schule fiir Erzieungshilfe

die



Falls Sie einen Antrag aus dem Vorjahr kopieren méchten. Wahlen Sie hierfiir im Feld ,,Vorhandene Antrage” den
gewiinschten Antrag und bestitigen Ihre Eingabe mit dem Button ,Ubernehmen®.

Antrdge Schule-Verein

Antrag erfassen ‘ V Speichern o Abbrechen @ Hilfe

Vorhandene Antrige \ | achtung! Durch die Ubarnahme eines Antrags werden samtliche
Daten des neusn Antrans iiberschrieben.
4DD|)EI’EY:I'DHSthI’ Schule/Kindergarten | Sportart | Lfdnr
Kooperationsjahr 2014/2012 4135355 Gemeinschaftsschule, Amst Tennis 1 :
Keaperatiansjzhr |K00pemtion5jahr2[]15}2015 | Schule |4135355 Gemeinschaftsschule |
Verein |100-_ Spartverein . | Behérde 104000008 55A Biberach
Antrag erfasst |15_02.2015 | Ort 73340 Amstetten
Schule Telefon |+49 7331 300621 |

Dritte | |
Partner/Kindergarten

Angsben zur MaBnshme

|Ganzahnge MaBnahme (innerhalb des Schuljzhres) |
Ee;inn|(nicht festgelegt) | En:e|(nicht festgelegt) | g’:_':_”:tn'f:me der lag
% B
Spartart | Tennis ]
Abbildung 5
Antrage Schule-Verein
Antrag erfassen of spaichern @) Abbrechen @ Hilfe

Vorhandene Antrage Achtung! Durch die Ubernahme eines Antrags werden samtliche

Daten des neuen Antrags iberschrieben.

jahr 2014/201 © 4135355 Gemeinschaftssgd

|K00perati0nsjahr 2015/2016 | Schule 4135355 Gemeinschaftsschule |
Verein |1E|E| Sportverein ) | Behirde 104000008 SSA Biberach
Antrag erfasst |15.02_2015 | ort 73340 Amstetten
Eehu = Sieion 1+49 7331 300621 |

Dritte ‘ |
Partner/Kindergarten

Angaben zur MaBnahme

Manahmetyp |Gann’éihrige MaBnahme (innerhalb des Schuliahres) |
Mafinahme =:inn|(nichtfestgelegt) | En:e|(nichtfestgelegt) 40 |
—
EFERED: |Tenm; |
Abbildung 6

Bis auf die Daten zum Zeitraum der MaRnahme, Ganztagsschule und Ganztags- und Férderschule nach §4a,
werden alle Vorjahresinformationen in den neuen Antrag libernommen.



Schritt 5

Nach dem Speichern des Antrags 6ffnet sich eine Ubersicht. Hier erhalten Sie nochmals einen Uberblick iiber die eingegebenen
Daten. Bitte liberprifen Sie alle Angaben, falls Sie noch etwas andern moéchten klicken Sie auf ,Bearbeiten” (siehe Abb. 5, blauer
Pfeil”. Falls die Daten korrekt sind, klicken Sie nun auf ,Versenden” (siehe Abb. 5, roter Pfeil).

%I Details zu Anfrage "27.02.2013 Kooperationsantrag/Kurzbericht"” Bearbeiten L vVersenden @€ Loschen [ Ubersicht @ © Hilfe

@ Daten % Antrag

Diese Anfrage wurde noch nicht versendet. Bitte beachten Sie, dass erst durch das Versenden —= der Antrag an den Sportbund dbermittelt wird!

Details zu Antrag "27.02.2013 Kooperationsantrag/Kurzbericht Schuljahr 2013/2014 - 777777 TV Musterhofen - 1™ Bearbeiten
*| Daten
MaBnahmetyp Kooperationsjahr
Ganzjéhrige MaBnahme (innerhalb des Schuljahres) Schuljahr 2013/2014
Verein Schule
777777 TV Musterhofen 4145427 Pestalozzi-Grundschule Freiburg, Freiburg im Breisgau
Lfd. Nr. Schulbehérde
1 0 SSA Freiburg, Freiburg
Schule Telefon Dntte Partner/Kindergarten
Abbildung 7
.
Schritt 6

In diesem Schritt miissen Sie nun noch Angaben zu lhnen als Ansprechpartner fiir eventuelle Riickfragen eintragen. AuBerdem
missen Sie die Richtigkeit der Angaben versichern und bestatigen den Datenschutzhinweis gelesen zu haben. Klicken Sie nun
erneut auf ,,Versenden®. Der Antrag wird dann elektronisch an uns tibermittelt.

U

Anfrage versenden V versenden ) Abbrechen @ Hilfe

Daten
Kooperationsantrag/Kurzbericht
Max Mustermann
07777 1111
max@mustermann.de
Bemerkung

Transaktion

Durch das senden wird der Kooperationsantrag an den Sportbund gesendet und kann nicht weiter bearbeitet werden.

Ich ver€ichere die Richtigkeit aller gemachter Angaben.

den Datenschutzhinweis zur Kenntnis genommen.

7 Nein

| Versen deriérl Abbrechen

Abbildung 8



Schritt 7

BITTE BEACHTEN SIE: DER ANTRAG IST NOCH NICHT VOLLSTANDIG BEIM SPORTBUND EINGEGANGEN!

Dazu ist es wichtig, den Antrag auszudrucken, zu unterschreiben und ihn dann in Papierform an uns zu senden. Klicken Sie auf
den Button , Ausdrucke”.

% Details zu Anfrage "27.02.2013 Kooperationsantrag/Kurzbericht” Bearbeiten L4 X Laschen D Ubersicht @ Ausdrucke @ Hilfe

@ Daten @ Antrag

Anfragetyp Status

Kooperationsantrag/Kurzbericht Anfrage

Ansprechpartner Telefon

Max Mustermann 07777 1111
Abbildung 9

Sie missen nun die PDF-Datei (Adobe Acrobat Reader) ,6ffnen”. AnschlieRend die PDF-Datei mit den von lhnen gemachten
Antrags-Daten angezeigt. Wie gewohnt muss dieser Antrag nun vom Vereinsvorsitzenden sowie von der kooperierenden Schule
unterschrieben werden. Bitte senden Sie dann zur Vervollstandigung des Antragsverfahrens den Antrag in Papierform an den
Badischen Sportbund Freiburg. Ohne den Antrag in Papierform kann dieser nicht vom Sportbund weiterverarbeitet werden.



Schritt 8

SchlieBen Sie nun die PDF-Datei und klicken Sie auf Ubersicht (siehe Schritt 7, Abb. 7, blauer Pfeil). Sie erhalten dann einen
Uberblick iiber die gestellten Anfragen (Antrige) mit dem jeweiligen Status.

Unter dem Punkt ,Status” kénnen Sie den Bearbeitungsstand der von lhnen ibermittelten Kooperationsdaten einsehen.

Mogliche Eintrage bei ,Status”:
e  Anfrage:

Anfrage wurde zum BSB gesendet (Bearbeitung ist nicht mehr moglich)
e  Bearbeitung:

Anfrage kann weiterbearbeitet werden (Versenden zum BSB ist moglich)
e Ubernahme:

Anfrage wurde vom BSB Gibernommen (Anfrage ist damit abgeschlossen)
e Ablehnung:

Anfrage wurde vom BSB abgelehnt (z.B. keine Papierform des Antrags beim Sportbund eingegangen).

Falls Sie nun einen weiteren Antrag fiir lhren Verein stellen mochten klicken Sie auf ,,Neu“. Das Verfahren beginnt dann wieder
von vorne (siehe Schritt 2).

Anfragen zu Zugang "777777 TV Musterhofen” zu Anfragetyp "Kooperationsantrag/Kurzbericht™ (Antrag)

) i [ Neu Q suche BE Felder @ Hilfe
Seite 1 von 1 (1 Eintrdge) |=< = = ==z|

Details Anfragetyp Beginn Ubertragung | Status Anfragebezug
Lfd.Mr.: 1 - 4145427 Pestalozzi-Grundschule Freiburg, Freiburg im Breisgau -
Details Kooperationsantrag/Kurzbericht 27.02.2013  27.02.2013 Anfrage Ganzjéhrige MaBnahme (innerhalb des Schuljahres) - Schuljahr 2013/2014 -

Turnen

Alle gefarbten Felder sind Pflichtfelder.

Der Status hat folgende Bedeutung:

Bearbeitung: Die Meldung kann noch von Ihnen bearbeitet werden und ist noch nicht an den Sportbund versendet.

Anfrage: Sie haben die Meldung an den Sportbund versendet. Sie wird vom Sportbund gepruft und anschliefend Gbernommen.
Ubermnahme: Die Meldung wurde dbernommen. Damit ist z.B. Thre Bestandsmeldung fir dieses Jahr abgeschlossen.

Ablehnung: Ihre Meldung konnte nicht akzeptiert werden. Bitte erstellen Sie eine neue Meldung und versenden Sie diese an den Sportbund.

Abbildung 5

Schritt 9

Wenn alle Ihre Antrdge online erfasst und versendet sind kénnen Sie sich vom Portal abmelden.

e Abmelden Musterhofen ~

Portal > Kooperation

7~
=

Kooperation Antrage Schule-Verein Antrage Kindergarten-Verein Bewilligte Antrige/Kurzberichte Schule-Verein

Antrage Schule-Verein

Bewilligte Antrége/Kurzberichte Kindergarten-Verein

Anfragen zu Zugang "777777 TV Musterhofen” zu Anfragetyp "Kooperationsantrag/Kurzbericht" (Antrag)

i ) u Neu Q Suche H Felder @ Hilfe
Seite 1 von 1 (1 Eintrige) |<< < > ==|

Details Anfragetyp Beginn Ubertragung Status Anfragebezug

P . . Lfd.Nr.: 1 - 4145427 Pestalozzi-Grundschule Freiburg, Freiburg im Breisgau -
Details Keoperationsantrag/Kurzbericht 27.02.2013 27.02.2013 Anfrage Ganzjdhrige Manahme (innerhalb des Schuljahres) - Schuljahr 2013/2014 - Turnen

Abbildung 6

Wie in den vergangenen Jahren auch, werden die Antrdge beim Sportbund nun geprift. Mit der Versendung der
Bewilligungsbescheinigungen im Juli erhalten Sie dann auch eine Anleitung zur Online-Eingabe des Kurzberichtes fiir lhre
bewilligten Antrage des jeweiligen Schuljahres. Die Abgabe des Kurzberichtes kann online ab dem 15.05.XXXX erfolgen.

7



RUCKFRAGEN/HILFE

Die Anleitung zur Online-Beantragung einer KooperationsmaRBnahme sowie die Richtlinien finden Sie nach erfolgreicher Anmeldung
zum Download auf der Startseite des Portals www.bsbvernetzt.de.

Fiir Fragen zur Antragsverfahren online stehen lhnen beim Badischen Sportbund Freiburg stehen lhnen folgende Personen gerne zur
Verfligung:

Herr Sascha Meier Tel.: 0761-152 46-17 E-Mail: s.meier@bsb-freiburg.de
Frau Myriam Hanser Tel.: 0761-152 46-12 E-Mail: m.hanser@bsb-freiburg.de

Herzlichen Dank fur Ihre Mitarbeit!
lhr
Badischer Sportbund Freiburg e.V.


http://www.bsbvernetzt.de/

