Anleitung zur

VEREINSDATENPFLEGE

im Online-Portal BSBverNETzt

1. Aufruf des Portals

Nach erfolgreicher Anmeldung auf unserem Vereinsportal www.bsbvernetzt.de gelangen Sie auf die
Startseite. Wahlen Sie dort den Meniipunkt ,,Vereinsdaten® aus. Nun sehen Sie alle Untermeniipunkte.
Mit einem Klick auf den Untermentpunkt ,,Vereinsdaten® werden Thnen nun die hinterlegten (Adress-)
Daten Thres Vereins angezeigt.
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2. Vereinsdaten bearbeiten

Mit einem Klick auf den Stift im rechten Bildschirmrand gelangen Sie in den Bearbeitungsmodus.
Bitte tiberpriifen Sie alle Angaben.


http://www.bsbvernetzt.de/

Tragen Sie fehlende Daten nach und dndern fehlerhafte ab. Bitte beachten Sie auch den Punkt
,»Adresszusatz®, hier steht der Name des Postempfingers. Sind die Angaben aktuell klicken Sie auf
,,Weiter®,
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Tragen Sie nun bitte Ihre Kontaktdaten ein, damit wir Sie kontaktieren kénnen, sollten wir eine
Rickfrage zu Threr Vereinsdateninderung haben. Bestitigen Sie anschlieBend Thre Angaben und
klicken Sie auf ,,Versenden®.
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Nun erhalten wir Thre Meldung und bearbeiten diese schnellstméglich.

3. Funktionirsdaten bearbeiten

Um die Funktionirsdaten zu bearbeiten wihlen Sie im Mentpunkt ,,Vereinsdaten® den
Untermentipunkt ,,Funktiondrsdaten®.
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Nun sehen Sie eine Liste der hinterlegten Funktionare lhres Vereins.
Hier haben Sie nun verschiedene Mdoglichkeiten.

Sie kdnnen die Kontaktdaten eines Funktionars bearbeiten, wenn dieser im Amt bleibt, sich z.B. aber seine
Adresse geandert hat.

Sie kdnnen die Funktion beenden, wenn die Person das Amt niedergelegt hat und nicht mehr fiir lhren
Verein tatig ist.

Oder Sie kénnen die Funktion wechseln, wenn zwar die Person weiterhin fur lhren Verein tatig ist, das Amt
jedoch gewechselt hat, z.B. vom Kassierer zum 2. Vorsitzenden.

Natrlich kénnen Sie auch neue Funktiondre anlegen.

Meny - n= —e
e FUrabosasiann - 777777 TV Wuskensrion
B8 Wrermesten -

B
@ D8 POD U S92 Pl FUrenaniuen ScaEr 00 AT)IOes AN NE KOO i, KICKin) St DN G40 AR Sa) K000t (4 FrkTemny Lo 20 Eupi M FLTRIOAA e OO0 IS O
™ vithardarel LAY ot
Aecm
' c *
B Sotenetauy - ' s
wwr teyl - 11 S Q4120 x 7 . = .

.‘. Getere 1040 1w - ® 7 . -

3.1 Kontaktdaten eines Funktionirs bearbeiten

Klicken Sie auf den Stift. Es 6ffnet sich nun eine Bearbeitungsmaske, in der Sie die Daten des
Funktionirs dndern bzw. erginzen konnen. Mit einem Klick auf ,,Speichern® sind Ihre Daten gesichert.
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3.2 Funktion beenden

Klicken Sie auf die Hand. Es 6ffnet sich nun eine Bearbeitungsmaske, in der Sie das Datum eintragen
miussen, wann die Amtszeit der Person endete. Mit einem Klick auf ,,Speichern® sind Thre Daten
gesichert.

Funktion beenden von Tester, Test - 79250 Test, Teststralie 4
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3.3 Funktion wechseln

Klicken Sie auf die beiden Pfeile. Es 6ffnet sich nun eine Bearbeitungsmaske, in der Sie das
Funktionsende der bisherigen Funktion eintragen mussen, sowie die neue Funktion und deren Beginn.
Mit einem Klick auf ,,Speichern® sind Ihre Daten gesichert.

Funktion wechseln von Mustermann, Marlene - 12345 Musterhausen, Musterstralie
2
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3.4 Neuer Funktionir anlegen

Muss ein neuer Funktionir angelegt werden oder hat ein vorhandener Funktionir ein zusitzliches Amt
tibernommen, miissen die Daten tiber den Punkt ,,Neuer Funktionir* angelegt werden. Klicken Sie
hierfur auf das gelbe Plus. Es 6ffnet sich nun eine Bearbeitungsmaske, in der Sie im Feld ,,Person® die
betreffende Person suchen, ist diese bereits Ihrem Verein zugeordnet kénnen Sie diese durch
Anklicken auswihlen. Bei neuen Funktioniren im Verein fillen Sie bitte alle (mit einem * versehenen)
Pflichtfelder aus. Mit einem Klick auf ,,Speichern® sind Ihre Daten gesichert.

Funktionarsdaten

0 Har keanan Sie eine neus Parson anksgen und tr ene neue Funkbon zucrdnen oder ene
peraits in der Datenbank hintarlsgie Person auswahien
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4. Anderungen versenden

Wenn Sie nun alle Anderungen, Neuanlagen etc. vorgenommen und gespeichert haben miissen diese
noch an den BSB Freiburg versandt werden. Erst dann werden die Anderungen final ibernommen.

Klicken Sie dafur auf ,\Weiter®.
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Sie gelangen nun zu Schritt 2. Tragen Sie bitte Ihre Kontaktdaten ein, damit wir Sie kontaktieren
konnen, sollten wir eine Rickfrage zu Ihrer Funktiondrsdateninderung haben. Bestitigen Sie
anschlieBend Thre Angaben und klicken Sie auf ,,Versenden®.
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Nun erhilt der BSB Freiburg Ihre Anderungen und wird diese bearbeiten. Die Daten sind in Threm
Portal erst aktualisiert, wenn der BSB Freiburg diese bestitigt hat.




