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Anleitung zur

BESTANDSERHEBUNG

im Online-Portal BSBverNETzt

1. Aufruf des Portals

Nach erfolgreicher Anmeldung auf unserem Vereinsportal www.bsbvernetzt.de gelangen Sie auf die
Startseite. Wahlen Sie dort den Meniipunkt ,,Bestandserhebung aus. Nun sehen Sie alle

Untermentipunkte. Mit einem Klick auf den Untermentipunkt ,,Bestandsmeldung® gelangen Sie zu
Schritt 1 der Meldung,.
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http://www.bsbvernetzt.de/

2. Schritt fiir Schritt-Anleitung

2.1 Schritt 1 - Vereinsdaten

Im ersten Schritt sehen Sie die bei uns hinterlegten Vereinsdaten. Bitte priifen Sie diese und
aktualisieren Sie sie bei Bedarf. Im Feld ,,Adresszusatz* steht der Name des Postempfingers.

Bitte priifen Sie auch die hinterlegte Vereinsregisternummer und das Freistellungsdatum. Sollten Thnen
ein neuer Bescheid vorliegen, bitte schicken Sie uns diesen per Mail zu damit wir alle Daten hinterlegen
konnen.

Sind die Angaben vollstindig klicken Sie auf ,,Weiter*.

Sie haben jederzeit die Moglichkeit den Zwischenstand zu speichern. Klicken Sie dafiir auf den Button
»opeichern®. Sie konnen dann das Programm verlassen und an einem spiteren Zeitpunkt die Meldung
wieder an diesem Punkt weiterfithren.
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2.2 Schritt 2 - Funktionidrsdaten

In Schritt 2 sehen Sie die hinterlegten Funktionarsdaten Ihres Vereins. Bitte kontrollieren Sie diese und
aktualisieren Sie sie bei Bedarf.

Es gibt hier verschiedene Moglichkeiten:

e Sie kénnen die Kontaktdaten eines bestehenden Funktionirs dndern (klicken sie auf den Stift)

e Sie konnen die Funktion einer Person die nicht mehr im Amt ist beenden (klicken Sie auf die
Hand)

e Sie kénnen einem bestehdenen Funktionir eine neue Funktion zuordnen (Klicken Sie auf die
zwei Pfeile)

e Sie konnen einen neuen Funktiondr anlegen (Klicken Sie auf das gelbe Plus)

Wenn Sie alle Angaben aktualisiert haben, klicken Sie auf ,,Weiter*.
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2.3 Schritt 3 - Jahrgangsauswahl

In Schritt 3 sehen Sie die Jahrgangsauswahl.

Verwalten Sie Thre Mitgliederdaten mit einer Software, die tber eine entsprechende Schnittstelle
verfiigt, konnen Sie die Bestandszahlen in Ihrem Vereinsverwaltungsprogramm in eine Austauschdatei
exportieren (Formate: xml bzw. dat) und diese in BSBverNETzt auswahlen und iiber ,,Bestandsdaten
einlesen® tibertragen.

Wenn Sie Thre Mitgliederdaten in Excel erfasst haben, dann haben Sie die Moglichkeit diese mit dem
XMIL-Generator in eine xml-Datei umzuwandeln und diese ebenso in BSBverNETzt hochzuladen bzw.
zu Ubertragen. Den XMIL-Generator finden Sie (mit einer integrierten Anleitung) auf unserer
Homepage: www.bsb-freiburg.de/service/mitgliedschaft/bestandserhebung

Uber den Button ,,Ubernahme Vorjahr* kénnen die Zahlen aus dem vergangenen Jahr itbernommen
werden. Verinderungen missen dann allerdings hindisch angepasst werden.
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Sind die Daten aktuell klicken Sie auf ,, Weiter.
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2.4 Schritt 4 — Erfassen der Mitgliederzahlen (A-Meldung)

Erfassen Sie nun alle Mitglieder pro Jahrgang und nach Geschlecht getrennt. Sollten Sie einen Jahrgang
vergessen haben, konnen Sie problemlos auf ,,Zurtick klicken, um diesen noch hinzuzufiigen.

Hier missen alle Mitglieder des Vereins angegeben werden, auch die passiven, Ehren- und sonstigen
Mitglieder!

Wenn Sie alle Zahlen eingetragen haben, klicken Sie auf ,,Weiter®.

i=3za e Soestatt

2.5 Schritt 5 — Fachverbinde

In Schritt 5 sehen Sie nun eine Liste aller Fachverbinde. Wihlen Sie bitte alle Fachverbinde aus, bei
denen Ihr Verein Mitglied ist. Freizeitabteilungen ohne Mitgliedschaft im Fachverband diirfen nicht
angegeben werden. Wenn Sie alle Verbande ausgewihlt haben, klicken Sie auf ,,\Weiter®.

Sonderregelungen Badischer Behinderten- und Rehabilitationssportverband (BBS)

Rehasport: Hier sind auch alle Nicht-Mitglieder zu melden, also auch diejenigen, die aufgrund einer
Rehasportverordnung als ,,Nichtmitglieder* am Sportangebot Ihres Vereins teilnehmen. Nur dann
besteht der volle Versicherungsschutz und ist die volle Inanspruchnahme aller Leistungen der
Sportbiinde und des BBS gewihrleistet.

Einspartenvereine missen die Meldung nur noch beim BBS abgeben. Wir tibernehmen die Daten dann
direkt vom BBS.

Mehrspartenvereine melden alle Behinderten- und Rehasportler in der A- und B-Meldung! Sollten diese
von den gemeldeten Zahlen beim BBS abweichen, behalten wir uns vor die Meldung zu korrigieren.
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2.6 Schritt 6 — Erfassung der Mitglieder in den Fachverbinden (B-Meldung)

Bei Einspartenvereinen (Vereine mit nur einem Fachverband) werden die Zahlen aus der A-Meldung
automatisch tbernommen. Sie miissen hier somit keine Eingaben titigen.

Bei Mehrspartenvereinen werden alle ausgewihlten Fachverbidnde angezeigt. Hier mussen die
Mitglieder dem jeweiligen Fachverband zugeordnet werden. Ist ein Mitglied in mehreren Abteilungen
aktiv, so ist es all diesen Fachverbidnden zuzuordnen. Es ergibt sich also eine mehrfache Zuordnung.

Wenn Sie alle Zahlen eingetragen haben, klicken Sie auf ,,Weiter®.

2.7 Schritt 7 — Bestandsmeldung versenden

Tragen Sie in Schritt 7 IThr Kontaktdaten ein, falls wir Riickfragen zur Bestandsmeldung haben.
Bestitigen Sie die Richtigkeit Ihrer Angaben und klicken Sie danach auf ,,Versenden®.

Bitte beachten Sie, dass Sie nach dem Versenden die gemeldeten Mitgliederzahlen nicht mehr
veriandern konnen!



2.8 Schritt 8 — Bestandsmeldung ausdrucken

Durch das Versenden wird die Meldung tiber eine verschliisselte Internetverbindung an den BSB
Freiburg tbermittelt. BSBverNETZt erzeugt automatisch eine Transaktionsnummer.

Nun haben Sie die Méglichkeit die Bestandsmeldung herunterzuladen (pdf-Dokument) und auf Threm
Computer abzuspeichern bzw. auszudrucken.

Uber den Button ,,SchlieBen® beenden Sie den Vorgang.
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3. Bearbeitungsstand Ihrer Mitgliedermeldung

In dem Menipunkt ,,Benutzerkonto® finden Sie den Untermeniipunkt ,,Anfragen®.

Dort kénnen Sie den Bearbeitungsstand Threr Meldung einsehen.

» Versrsansagen
/ a - RS- T > e} = i
Aty Dwnsue Begm Utaiting ¢ Sulin Arraosuea Martiuun Arvsered fantwd O Aur
W rasaterifege Mt ten 1% 10 300 Detmnrry T IV " Jarg -
Moégliche Status:

e Bearbeitung: Die Meldung wurde noch nicht versendet und kann noch bearbeitet werden
e Anfrage: Die Meldung wurde an den BSB Freiburg verschickt und wird nun geprift.
e Ubernahme: Die Meldung wurde vom BSB Freiburg iibernommen




