1. Anmeldung

Internetadresse:

https://www.bsbvernetzt.de

ACHTUNG! Bevor Sie sich beim BSBverNETzt anmelden, fragen Sie innerhalb lhres Vereins, ob bereits Zugangsdaten generiert
wurden. Durch eine Neuanmeldung werden die bereits bestehenden Zugangsdaten Uberschrieben und es kann zu Problemen
fuhren! Falls Sie hierzu Fragen haben wenden Sie sich bitte an Herr Sascha Meier (0761/15246-17).

Eine Anleitung zur Neuanmeldung finden Sie auf unserer Homepage unter www.bsb-freiburg.de

2. Wichtige Informationen zu Beginn

Ubersicht der Vorgehensweise zur Abrechnung der Kooperation

Bitte halten Sie alle bendtigten Abrechnungsdaten bereit (Anzahl der Teilnehmer, Altersgruppe etc.).

Zeitraum fiir die Online-Abrechnung: 01.06.XXXX bis 30. September XXXX

Kooperations-Abrechnung online im BSBverNETzt ausfillen, online ,versenden” und ausdrucken.

Unterschriebener Ausdruck bis spatestens 15. Oktober XXXX an die BSB-Geschaftsstelle senden. Nach diesem Termin
werden keine Abrechnungen mehr angenommen.
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Der BSB priift die sowohl online, als auch postalisch eingegangenen Abrechnungen.
6. Die Auszahlung der Zuschiisse erfolgt in der Regel bis spatestens 4 Wochen nach Eingang der unterschriebenen

Abrechnung.

Pflichtfelder

Bitte beachten Sie, dass alle orangefarbigen Feldnamen auf Pflichtfelder hinweisen, die zwingend ausgefiillt werden mussen.

Riickkehr zum Hauptmenii

Mittels Mausklick auf das BSBverNETzt-Logo oben links im Fenster gelangen Sie jederzeit zuriick ins jeweilige Hauptmend.


http://www.bsb-freiburg.de/

3. Schritt fiir Schritt-Anleitung

Schritt 1

Nach erfolgter Anmeldung klicken Sie bitte im Menl , Kooperation” auf den Unterpunkt ,Bewilligte Antrdge/Kurzberichte
Schule-Verein“ (siehe Abb. 1).
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Portal Anfragen Vereinsdaten * Bestandserhebung ~ Lizenz ~ Ehrung = Veranstaltung - Abonnement ~ - Benutzerkonto ~ ffe

Portal » Homepage

Antrige Schule-Verein

HERZLICH WILLKOMMERN! Antrage Kindergarten-Verein

Bewilligte Antrage/Kurzberichte Schule-verein

Bewilligte Antrage/Kurzberichte Kindergarten-Verein

Abbildung 1

Schritt 2

Nun wird eine Ubersicht lhrer bewilligten Antridge mit einzelnen Antragsdaten und dem jeweiligen Status angezeigt. Um lhre
einzelnen Antrage abzurechnen, klicken Sie bitte auf , Details” des jeweiligen Antrages.

@ Anfragen zu Zugang "777777 TV Musterhoj zu Anfragetyp "Kooperationsantrag/Kurzbericht” (Kurzbericht)

Seite 1 von 1 (1 Eintrage) |<< < =

U Neu Q; Suche |:|:|:| Felder @ Hilfe

Details Anfragety) Beginn A Werfahren Ubertragung Status Anfragebezug

Lfd.Nr.: 3 - 4136979 Pestalozzi Grundschule
Rheinstetten-Mérsch, Rheinstetten -

Detailr; Kooperationsantrag/Kurzbericht | 08.07.2013 Bestatigung Bearbeitung Ganzjahrige MaBnahme (innerhalb des
Schuljahres) - Kooperationsjahr 2013/2014
- Turnen
Abbildung 2
Schritt 3

Im néachsten Schritt werden lhre Anfragedaten aus der Antragsstellung angezeigt. Hier kénnen Sie sich nochmals lhre
Antragsdaten unter dem Register ,Antrag” anzeigen lassen. Um die Abrechnung Ihres Antrages vorzunehmen, klicken Sie bitte
auf das Register , Kurzbericht”.

% Details zu Anfrage "08.07.2013 Kooperationsantrag/Kurzbericht” Bearbeiten 4 versenden 3 Léschen [ Ubersicht @ @ Hilfe

@ Draten :& Antrag :3 Kurzbericht :3 Teilnehmer der MaBnahme

Diese Anfrage wurde noch nicht versendet. Bitte beachten Sie, dass erst durch das Versenden “=+ der Antrag an den Sportbund tibermittelt wird!

Anfragetyp Status
Kooperationsantrag/Kurzbericht Bearbeitung
Ansprechpartner Telefon

Max Mustermann +49 761 4565454
Email Bemerkung

max.mustermann@gmx.de

Transaktion

02b7888c-7ee0-4040-85c6-4a02d457fe78

Abbildung 3



In Schritt 4 erscheint dieses Bild (siehe Abb.4). Zur weiteren Erfassung des Kurzberichts klicken Sie auf , Bearbeiten” (s. Pfeil).

B3 Daten | mAntrag | i Kurgbericht “ 2 Teilnehmer der MaBnahme

Diese Anfrage wurde noch nicht versendet. Bitte beachten Sie, dass erst durch das Versenden 4 der Antrag an den Sportbund abermittelt wird! ‘
T2 paten
Antragstatus | ‘
Antrag bewilligt | ‘
MaBnahmetyp | Kooperationsjahr ‘
Ganzjahrige MaBnahme (innerhalb des Schuljahres) | Kooperationsjahr 2013/2014 ‘
Versin | schute \
_ | 4132998 Grund- und Hauptschule Huchenfeld, Pforzheim ‘
Ufd. nr. | schulbehsrde |
5 | 0 SSA Pforzheim, ‘
Schule Telefon | Dritte Partner/Kindergarten ‘
_ | Ev. Kindergarten Huchenfeld ‘
Sportart | ‘
Kinderturnen | ‘
MaBnahme Beginn - Ende | Gesamtsumme der Stunden {im Schuljahr) \
- | ‘ v
B125% -
Abbildung 4

Nun 6ffnet sich dieser Hinweis. Hier ist nur mit ,0k“ zu bestatigen.
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Abbildung 5



https://www.bsb-net.org/koopsv/kurzbericht/default.aspx

Schritt 5

Jetzt 6ffnet sich dieses Fenster und das Abrechnungsformular/Kurzbericht wird wie gewohnt ausgefullt. Bitte beachten Sie dabei,
dass alle Pflichtfelder (orange) ausgefiillt sind. Nach erfolgter Eingabe der Daten klicken Sie auf den Button ,Speichern und
Teilnehmer eintragen”. Es besteht auch die Moglichkeit auf den Button ,Speichern” zu klicken, dann missen die
Teilnehmerdaten der KooperationsmalRname Gber den Registerreiter ,Teilnehmer der MaRnahme*“ eingetragen werden.

% Details zu Anfrage "08.07.2013 Kooperationsantrag/Kurzbericht" Bearbei -1 Versenden x Léschen D Ubersicht @ @ Hilfe

@ Daten :& Antrag :a Kurzbericht :& Teilnehmer der Mafnahme

Diese Anfrage wurde noch nicht versendet. Bitte beachten Sie, dass erst durch das Versenden "% der Antrag an den Sportbund tibermittelt wird!

Kurzbericht bearbeiten V Speichern & Teilnehmer eintragen V Speichern 0 Abbrechen @ Hilfe
Kooperationsjahr 2013/2014 4136979 Pestalozzi Grundschule Rheinstetten-Marsch,
Rheinstetten
777777 TV Musterhofen Behirde 104000011 SSA Karlsruhe
3 Turnen
Ganzjdhrige MaBnahme (innerhalb des Schuljahres) Dritte

Partner/Kindergarten

Kooperationsleiter / Ubungsieiter

|
Ubungsleiter Kein Lehrer/in
Freiwilliges Soziales Jahr [[3a
(F31)
Bundesfreiwilligendienst L]
(BFD)
Teilnehmer
10
8
6

Durchfithrung der Mainahme

Sep 2013 Jul 2014 40
] 11 1 4
Mannlich/Weiblich
wichentlich Breitensport

Sporthalle der Schule

Speichern & Teilnehmer eintragen || Speichern || Abbrechen

Abbildung 6



Schritt 6

Nach dem Speichern des Kurzberichts &ffnet sich eine Erfassungsmaske zur Eintragung der Teilnehmer. Uber den Button ,Neu*
bzw. ,Speichern und Neu” kénnen einzelne Teilnehmer der Kooperationsmaske erfasst werden. Des Weiteren besteht die
Moglichkeit einzelne Teilnehmer zu korrigieren und zu I6schen. Nach der Eintragung der Teilnehmer Ihrer
KooperationsmaRnahme klicken Sie bitte auf den Button ,Speichern”. Nun sind alle erforderlichen Abrechnungsdaten erfasst
und gespeichert. Danach kdnnen Sie diese an den Sportbund versenden. Hierfir klicken Sie bitte auf den Button , Versenden”.

%, Details zu Anfrage "08.07.2013 Kooperationsantrag/Kurzbericht" Bearbeiten ~ Versenden x Lischen |:| Ubersicht @ @ Hilfe

@ Daten :& Antrag :& Kurzbericht -:—3 Teilnehmer der MaBnahme

Diese Anfrage wurde noch nicht versendet. Bitte beachten Sie, dass erst durch das Versenden “= der Antrag an den Sportbund Gp&rmittelt wird!
'_'}_ Teilnehmer zu Antrag "Kooperationsjahr 2013 /2014 - 777777 TV Musterhofen - 3"

h*v) U Neu @ Berichte @ Hilfe
eilnel

T hm/Lfd.Nr. Vorny Nachname
I A

Speichemn & Neu H Speichem H Abbrechen I

Bearbeiten Loschen 1 Michael Muster
Bearbeiten Loschen 2 | Marion Mustermax
Abbildung 7
Schritt 7

In diesem Schritt missen Sie nun noch Angaben zu lhnen als Ansprechpartner fiir eventuelle Riickfragen eintragen. AuRerdem
missen Sie die Richtigkeit der Angaben versichern und bestédtigen den Datenschutzhinweis gelesen zu haben. Klicken Sie nun
erneut auf ,Versenden”. Die Abrechnung lhres Antrages (Kurzbericht) wird dann elektronisch an uns Gbermittelt.

Anfrage versenden D V Versenden © abbrechen @ Hilfe

Daten

Kooperationsantrag/Kurzbericht

Max Mustermann
07777 1111

max@mustermann.de

Bemerkung

Transaktion

Durch das ¥er d wird der K ati rag an den Sportbund gesendet und kann nicht weiter bearbeitet werden.

Ich versichere die Richtigkeit aller gemachter Angaben.

| Versenden || Abbrechen

Abbildung 8



Schritt 8
BITTE BEACHTEN SIE: DER ANTRAG IST NOCH NICHT VOLLSTANDIG BEIM SPORTBUND EINGEGANGEN!

Dazu ist es wichtig, die Abrechnung auszudrucken, zu unterschreiben (Verein und Schule) und Sie dann in Papierform an uns zu

senden. Klicken Sie auf den Button , Ausdrucke”. /

% Details zu Anfrage "08.07.2013 Kooperationsantrag/Kurzbericht™ Bearbeiten - &€ Lischen [ Ubersicht @ Ausdrucke @ Hilfe
~ " L) X 5 -
&3 Daten =& Antrag < Kurzbericht <& Teilnehmer der MaBnahme
Anfragetyp Status
Kooperationsantrag/Kurzbericht Anfrage
Ansprechpartner Telefon
Max Mustermann +49 761 4565454
Email Bemerkung

max.mustermann@gmx.de

Transaktion

516253fe-7ef8-4f84-b93a-0a3077e9c2al

Abbildung 9

Sie missen nun die PDF-Datei (Adobe Acrobat Reader) ,6ffnen”. AnschlieRend wird die PDF-Datei mit den von Ihnen gemachten
Abrechnungs-Daten angezeigt. Wie gewohnt muss diese Abrechnung nun vom Vereinsvorsitzenden sowie von der kooperierenden
Schule unterschrieben werden. Bitte senden Sie dann zur Vervollstdndigung des Antragsverfahrens den Antrag in Papierform an den
Badischen Sportbund Freiburg. Ohne die Abrechnung in Papierform (Ausdruck) kann diese nicht vom Sportbund weiterverarbeitet
werden und der bewilligte Zuschuss nicht ausbezahlt werden.



Schritt 9
Wenn alle Ihre Antrage online erfasst und versendet sind kdnnen Sie sich vom Portal abmelden.

Abmelden Musterhofen -

B portal » Kooperation

77\

Kooperation Antrige Schule-Verein Antrige Kindergarten-Verein Bewilligte Antrdge/Kurzberichte Schule-Verein

Antrage Schule-Verein

Bewilligte Antrége/Kurzberichte Kindergarten-Verein

Anfragen zu Zugang "777777 TV Musterhofen” zu Anfragetyp "Kooperationsanirag/Kurzbericht™ (Antrag)

) ) : [ Meu Q. Suche T Felder @ Hilfe
Seite 1 von 1 (1 Eintrége) |=< = = ==|

Details Anfragetyp Beginn Ubertragung Status Anfragebezug

Lfd.Mr.: 1 - 4145427 Pestalozzi-Grundschule Freiburg, Freiburg im Breisgau -

Details Kaoperationsantrag/Kurzbericht 27.02.2013 27.02.2013 Anfrage Ganzjghrige MaBnahme {innerhalb des Schuljahres) - Schuljahr 2013/2014 - Turnen

Abbildung 11

Wie in den vergangenen Jahren auch, werden die Abrechnungen nun beim Sportbund geprift. Nach Bestatigung durch den
Sportbund dndert sich der Status in ,,Ubernahme®. Dieser Status signalisiert, dass die Auszahlung der Zuschiisse an den Verein in
den nachsten 4 Wochen erfolgt.

RUCKFRAGEN/HILFE

Die Anleitung zur Online-Abrechnung einer Kooperationsmafnahme finden Sie nach erfolgreicher Anmeldung zum Download auf
der Startseite des Portals www.bsbvernetzt.de oder auf der Homepage des BSB Freiburg unter www.bsb-freiburg.de

Fir Fragen zum Abrechnungsverfahren online stehen lhnen beim Badischen Sportbund Freiburg folgende Personen gerne zur
Verflgung:

Herr Sascha Meier Tel.: 0761-152 46-17 E-Mail: s.meier@bsb-freiburg.de
Frau Myriam Hanser Tel.: 0761-152 46-12 E-Mail: m.hanser@bsb-freiburg.de

Herzlichen Dank fir lhre Mitarbeit!
lhr
Badischer Sportbund Freiburg e.V.


http://www.bsbvernetzt.de/
http://www.bsb-freiburg.de/

